INSTRUKCJA
w sprawie lustracji organizacji spéoldzielczych

Zatwierdzona Uchwala nr 16 Zgromadzenia Ogolnego KRS z dnia  15.12.2005 r.

I. Postanowienia ogolne
§1

1. Instrukcja okresla tryb przeprowadzania lustracji oraz postgpowania polustracyjnego, a w
szczegoOlnosci:

1.1. cel i zadania lustracji organizacji spotdzielczych

1.2. obowiazki i uprawnienia lustratora oraz spotdzielni w czasie lustracji

1.3. zasady i tryb przeprowadzania lustracji oraz dokumentowania jej ustalen

1.4. zasady 1 tryb postepowania polustracyjnego oraz post¢gpowania przy ujawnianiu szkod 1
czynOw noszacych znamiona przestgpstwa

1.5. zasady 1 tryb postepowania odwotawczego.

2. O ile w niniejszej instrukcji jest mowa o:

2.1. spotdzielni - to nalezy przez to rozumie¢ réwniez kazda inng jednostke organizacyjna
spotdzielczosci

2.2. radzie nadzorczej - to nalezy przez to rozumie¢ réwniez komisje rewizyjna powotana
stosownie do postanowien ustawy Prawo spotdzielcze

2.3. lustratorze - to nalezy przez to rozumie¢ roéwniez zespot lustracyjny.

§2

Celem lustracji jest:

1. Sprawdzenie przestrzegania przez spotdzielnig przepisOw prawa i postanowien statutu oraz
uchwat i1 regulamindéw organow statutowych i zawartych umow.

2. Zbadanie przestrzegania przez spoldzielni¢ prowadzenia przez nig dziatalno$ci w interesie
ogotu cztonkow.

3. Kontrola gospodarnosci, celowosci i rzetelnosci realizacji przez spotdzielnig jej celow
ekonomicznych, socjalnych oraz kulturalnych.

4. Wskazywanie czlonkom na nieprawidtowos$ci w dziatalno$ci organow spotdzielni.

5. Udzielanie organizacyjnej i instruktazowej pomocy w usuwaniu stwierdzonych
nieprawidlowos$ci oraz w usprawnieniu dziatalnosci spotdzielni.

§3

Podstawe prawna lustracji stanowia art. 91 - 93, 93a 1 240 § 3 ust. 1 ustawy z dnia 16.09.1982
r. "Prawo spoldzielcze" (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. nr 188 poz. 1848 z pdzniejszymi
zmianami)

1. Kazda spotdzielnia obowiazana jest przynajmniej raz na trzy lata, a w okresie pozostawania
w stanie likwidacji corocznie, poddac si¢ lustracyjnemu badaniu, o ktorym mowa w § 5 pkt.
1.1. legalnoSci tj. zgodnos$ci dziatania z obowiazujacymi przepisami prawa, statutu,
regulaminami 1 uchwatami organow statutowych spoétdzielni, gospodarnosci , tj. celowego i
oszczgdnego dysponowania Srodkami na zasadach rachunku ekonomicznego przy
zapewnieniu korzysci cztonkom spotdzielni oraz wykazywanej nalezytej dbatosci o wtasciwe
zabezpieczenie majatku, i rzetelnosci, tj. dokumentowania czynnos$ci zgodnie ze stanem



rzeczywistym.

Lustracja petna obejmuje okres od poprzedniej lustracji.

2. W spoétdzielniach mieszkaniowych w okresie budowania przez nie budynkéw mieszkalnych
1 rozliczania kosztow budowy tych budynkow lustracje przeprowadza si¢ corocznie.

Jezeli spotdzielnia mieszkaniowa nie podda si¢ badaniu lustracyjnemu, lustracje na ich koszt
przeprowadza z wilasnej inicjatywy zwiazek rewizyjny, w ktorym jest zrzeszona lub Krajowa
Rada Spoétdzielcza.

3. Jezeli spotdzielnia mieszkaniowa nie podda si¢ badaniu lustracyjnemu, lustracj¢ na jej
koszt przeprowadza z wlasnej inicjatywy zwiazek rewizyjny, w ktorym spoétdzielnia jest
zrzeszona a w przypadku kiedy nie jest zrzeszona Krajowa Rada Spotdzielcza.

4. -

4.1. W przypadku wystapienia przez ministra wlasciwego ds. budownictwa, gospodarki
przestrzennej i mieszkaniowej do wlasciwego zwiazku rewizyjnego, w ktorym spoétdzielnia
jest zrzeszona lub do Krajowej Rady Spotdzielczej z wnioskiem w trybie art. 93a prawa
spotdzielczego o przeprowadzenie lustracji spotdzielni mieszkaniowej, zwiazek rewizyjny lub
Krajowa Rada Spotdzielcza ma obowiazek wszczac lustracje w ciagu 30 dni od dnia
otrzymania wniosku ministra. Lustracj¢ przeprowadza si¢ na koszt spotdzielni.

4.2. Przeprowadzajacy lustracje zwiazek rewizyjny lub Krajowa Rada Spotdzielcza
obowiazane sa przesta¢ ministrowi protokoét z czynnosci lustracyjnych wraz z wnioskami
polustracyjnymi.

5. Spéidzielnia moze wystapi¢ w kazdym czasie o przeprowadzenie lustracji catosci lub
czesci jej dzialalnosci, albo tylko okreslonych zagadnien. Lustracja moze by¢
przeprowadzona na zadanie walnego zgromadzenia, rady lub 1/5 cztonkoéw spotdzielni.
Zadanie takie winno zosta¢ zgloszone do zarzadu spotdzielni, ktory jest zobowiazany do
zlecenia przeprowadzenia lustracji w terminie nie przekraczajacym 14 dni od daty zgloszenia
tego zadania.

6. Lustracj¢ przeprowadzaja wlasciwe zwiazki rewizyjne w spotdzielniach w nich
zrzeszonych. Spéldzielnie nie zrzeszone zlecaja odptatnie przeprowadzenie lustracji
wybranemu branzowemu zwiazkowi rewizyjnemu lub Krajowej Radzie Spotdzielczej. Zasady
odptatnosci za przeprowadzenie lustracji ustala zarzadzajacy lustracje.

7. Lustracj¢ przeprowadzaja osoby posiadajace uprawnienia lustracyjne nadane przez
Krajowa Rade Spotdzielcza.

8. Upowaznienia do przeprowadzenia lustracji wydaje lustratorowi prezes zarzadu zwiazku
rewizyjnego badz upowazniona przez niego osoba, a w przypadku lustratorow delegowanych
przez Krajowa Rade Spoétdzielcza prezes Zarzadu Krajowej Rady Spoétdzielczej badz
upowazniona przez niego osoba.

9. Badania niektorych dziedzin dziatalnosci lub okreslonych zagadnien moga by¢ w ramach
lustracji przeprowadzone przy udziale rzeczoznawcdéw upowaznionych przez zarzadzajacego
lustracje w ramach odptatnosci za lustracj¢ ustalonej w umowie.

§4

1. Lustrator nie moze przeprowadza¢ lustracji spotdzielni, w ktorej byt zatrudniony przez
ostatnie dziesi¢¢ lat lub petnil funkcje cztonka organu samorzadowego tej spotdzielni, a takze
jesli jest wspotmatzonkiem wzglednie krewnym w linii prostej pracownika zajmujacego
kierownicze stanowisko w spotdzielni, a takze jest cztonkiem tej spotdzielni.

2. O okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 1 lustrator obowiazany jest powiadomié
zarzadzajacego lustracjg.

3. W spotdzielni mieszkaniowej nie moga przeprowadzaé lustracji cztonkowie lustrowane;j



spotdzielni oraz lustratorzy zamieszkali w jej zasobach lub wynajmujacy lokal.
4. Do przeprowadzenia lustracji nie powinny by¢ wyznaczane osoby powiazane z lustrowana
spotdzielnia umowami zlecenia czy umowami o dzieto przez ostatnie dziesi¢¢ lat.

I1. Tryb przeprowadzania lustracji oraz dokumentowanie jej ustalen.
§5

1. Lustracje moga by¢ przeprowadzone jako:

1.1. PELNE - polegajace na badaniu catoksztattu dziatalnos$ci spotdzielni.

1.2. CZESCIOWE - polegajace na badaniu lustracyjnym czeéci dziatalno$ci spotdzielni na
podstawie wystapien organdw samorzadowych spétdzielni do zwiazkow rewizyjnych badz
Krajowej Rady Spotdzielcze;j.

1.3. SPRAWDZAJACE - polegajace na powtdrnym badaniu lustracyjnym w celu
stwierdzenia prawidlowosci ustalen lustracji zakwestionowanych przez organy samorzadowe
spotdzielni.

§6

1. Lustracje przeprowadza si¢ jednoosobowo lub zespotowo.

2. Zarzadzajacy lustracjg zespolowa wyznacza kierownika zespotu. Kierownik zespotu ustala
podzial zadan migdzy cztonkéw zespotu oraz kieruje przebiegiem lustracji.

2.1. Kierownik zespotu ma prawo zada¢ od pozostatych cztonkéw zespotu uzupetnienia
materiatow 1 odmowic przyjecia tych, ktore uzna za niewystarczajace.

2.2. Za prawidtowos$¢ ustalen dokonanych przez cztonkéw zespotu lustracyjnego
odpowiedzialni sa ci cztonkowie zespotu, ktorzy dokonali tych ustalen.

3. Lustrator powinien zapozna¢ si¢ z materialami z poprzedniej lustracji a takze innych
kontroli zewnetrznych przeprowadzonych w okresie objetym biezaca lustracja w tym rowniez
z materiatami dotyczacymi toczacych si¢ procesow sadowych i ustosunkowac si¢ do
wykorzystania przez spotdzielni¢ ich wynikéw do poprawy prowadzonej dziatalnosci,
przynajmniej w zakresie problematyki, ktdra jest przedmiotem biezacych badan.

§7

1. Ustalen lustracji dokonuje si¢ w siedzibie spotdzielni oraz w miejscu wykonywania jej
zadan i godzinach jej pracy. W razie potrzeby, po uprzednim uzgodnieniu z zarzadem
spotdzielni, mozna dokonywac¢ ustalen rowniez w dniach i godzinach pozaurzedowych.
Integralna czg$cia czynnosci lustracyjnych jest porzadkowanie dokonanych ustalen i
sporzadzenie protokotu lustracji, ktore to prace moga by¢ wykonywane poza siedziba
spotdzielni oraz poza miejscem wykonywania jej zadan.

2. Czynnosci lustracyjne nalezy tak zorganizowac, aby nie utrudnia¢ pracownikom
spotdzielni wykonywania biezacych prac.

3. Do przeprowadzajacego lustracje maja zastosowanie przepisy o bezpieczenstwie pracy
obowiazujace w spotdzielni, w ktorej dokonuje sig lustracji.

4. Lustrator zwolniony jest z obowiazku potwierdzania pobytu w jednostce kontrolowane;.

§8



1. Lustrator w toku wykonywania czynnosci lustracyjnych jest uprawniony do:

1.1. dostgpu do wszystkich pomieszczen i urzadzen spotdzielni.

1.2. przegladania wszystkich akt i dokumentow oraz sporzadzania odpiséw i wyciagéw, w
tym kopiowania w formie elektronicznej, tj. dysk twardy, dyskietka, CD; dokumenty o
wyjatkowym znaczeniu dla gospodarki spotdzielni moga by¢ kopiowane w uzgodnieniu z
zarzadem spotdzielni.

1.3. sprawdzania stanu sktadnikow majatkowych spoétdzielni oraz wnioskowania zarzadzenia
kontrolnych spiséw rzeczowych sktadnikéw majatkowych.

1.4. wystepowania do organoéw spoétdzielni o udzielenie pisemnych lub ustnych wyjasnien a
takze zadania w podobnej formie wyjasnien od pracownikow spotdzielni w zakresie spraw
objetych badaniem.

1.5. Lustrator nie moze odméwié przyjecia ustnych badz pisemnych wyjasnien w zakresie
spraw objetych lustracja, ztozonych jemu z wlasnej inicjatywy przez organy samorzadowe
spotdzielni lub jej pracownikow. Stosowne adnotacje w takich sprawach winny by¢ ujete w
tre$ci protokotu lustracji a pisemne wyjasnienia stanowia jego zalaczniki.

2. W czasie lustracji zarzad spo6tdzielni obowiazany jest do zapewnienia lustratorowi
mozliwosci wykonywania czynno$ci oraz warunkow technicznych do przeprowadzania
lustracji, a w szczegdlnosci do:

1) zapewnienia wlasciwych warunkow pracy poprzez przydzielenie na czas trwania lustracji
odpowiedniego pomieszczenia do pracy, niezbgdnych w toku lustracji srodkéw lokomocji,
itp.

2) zlecenia sporzadzenia niezbednych kserokopii i odpiséw dokumentow, zestawien,
protokotow

3) zlecenia przedstawienia zadanych materiatéw i dokumentow

4) zapewnienia pomocy przy sprawdzaniu stanu rzeczywistego sktadnikoéw majatkowych

5) delegowania do udziatu w lustracji pracownika kontroli wewngtrznej (o ile spotdzielnia
zatrudnia takiego pracownika).

3. W przypadku nie zastosowania si¢ zarzadu spotdzielni do wymogoéw okreslonych w pkt. 2
lustrator badz kierownik zespotu lustracyjnego niezwlocznie sktada udokumentowana
informacj¢ pisemna zarzadzajacemu lustracje, z kopia do wiadomosci przewodniczacego rady
nadzorczej spotdzielni.

3.1. Zarzadzajacy lustracje w terminie 7-miu dni od otrzymania informacji wystepuje do rady
nadzorczej z wnioskiem o bezzwltoczne spowodowanie wypelnienia warunkow
przeprowadzenia lustracji.

3.2. O ile organy samorzadowe spoétdzielni nie zapewnia w wyznaczonym terminie warunkow
okreslonych w pkt. 2, zarzadzajacy lustracj¢ podejmuje czynnos$ci prawne zmierzajace do
wykorzystania przepisoOw okreslonych w art. 267¢ ustawy "Prawo spotdzielcze".

§9

1. Zarzadzajacy lustracje powinien opracowa¢ ramowa tematyke lustracji, z trescig ktorej
nalezy zapozna¢ organy samorzadowe lustrowanej spotdzielni.

Ramowa tematyka powinna zawiera¢ m.in.:

- informacj¢ dotyczaca wykorzystania srodkéw publicznych w tym pomocowych

- podstawowe dane ze sprawozdan finansowych spétdzielni z trzech ostatnich lat

- elementy analizy sprawozdania finansowego.

Natomiast w trakcie spotkania przed rozpoczeciem czynnosci lustracyjnych dodatkowo moga



zosta¢ wlaczone do tematyki problemy istotne dla danej spétdzielni.

§10

1. Lustrator ma obowiazek osobiscie lub za posrednictwem zarzadu niezwlocznie zawiadomic
o swoim przybyciu do spotdzielni przewodniczacego rady nadzorczej, a w razie jego
nieobecnosci zastepcg przewodniczacego 1 poinformowaé go o zakresie lustracji, jak rowniez
uzgodni¢ z nim formy i zakres wspotdziatania i uczestnictwa rady nadzorczej w czasie
lustracji.

2. Udzial rady nadzorczej w lustracji polega na:

- omowieniu z lustratorem dotychczasowych wynikow pracy rady i ich komisji

- wskazaniu lustratorowi spraw i zagadnien, na ktore nalezy zwroci¢ szczegdlna uwage, a
ktore lustrator obowiazany jest uwzglednic, o ile wiaza si¢ one tematycznie z zakresem
przedmiotowym badan 1 istnieja mozliwosci poglebienia lub rozszerzenia badan w tym
zakresie w ramach czasu okre$lonego na przeprowadzenie lustracji

- wyznaczeniu 0sob upowaznionych do roboczych kontaktow z lustratorem w trakcie
lustracji.

3. W przypadku wyznaczenia przez rad¢ nadzorcza osob upowaznionych do uczestnictwa w
czynnosciach lustracyjnych, lustrator obowiazany jest na zadanie tych osob kontaktowac si¢ z
nimi.

§11

Lustrator obowiazany jest udziela¢ cztonkom organdéw samorzadowych i pracownikom
spotdzielni instruktazu, w zakresie lustrowanych zagadnien.

§ 12

Lustrator sporzadza protokot w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, z ktorych po jego
podpisaniu przez osoby wymienione w § 18 ust. 1 instrukcji dorgcza po jednym egzemplarzu
radzie nadzorczej, zarzadowi spotdzielni oraz organowi zarzadzajacemu lustracje a w
przypadku przewidzianym w § 3 ust. 3 instrukcji réwniez ministrowi wlasciwemu do spraw
budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkaniowe;.

§13

Protokot lustracji powinien zawierac:

1. Informacje wstgpne:

1.1. pelna nazwe spoéldzielni, jej adres, NIP, regon, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym,
numer telefonu i faksu

1.2. datg rozpoczecia 1 zakonczenia lustracji

1.3. imi¢ i nazwisko lustratora (lustratorow, ew. rzeczoznawcow) oraz nazwe jednostki
zarzadzajacej lustracjg

1.4. okreslenie przedmiotu lustracji oraz okresu objgtego lustracja

1.5. w przypadku lustracji prowadzonej przez zespot lustratorow okreslenie zakresu ustalen
dokonanych przez poszczegolnych czionkéw zespotu

1.6. imiona 1 nazwiska cztonkéw zarzadu (gtownego ksiggowego spotdzielni - jezeli lustracja



obejmowata sprawy finansowe i rachunkowos$¢), od kiedy pelnia funkcjg, ewentualne zmiany
na tych stanowiskach, rejestracja tych zmian w Krajowym Rejestrze Sadowym. W miarg
potrzeby nalezy roéwniez poda¢ informacje, o ktorych wyzej mowa w odniesieniu do
kierownikow lustrowanych komoérek organizacyjnych

1.7. informacj¢ o powiadomieniu rady nadzorczej o lustracji i ewentualnym zakresie udziatu
cztonkoéw rady w lustracji.

2. Ustalenia lustracji, a w szczego6lnos$ci dajace podstawe do postawienia wnioskow, w tym
dane o sposobie badania poszczegdlnych zagadnien 1 wykonaniu wnioskow przyjetych w
wyniku poprzedniej lustracji.

3. Informacje o stanie rozrachunkéw z tytutu naleznych Krajowej Radzie Spotdzielczej
sktadek, o ktorych mowa w art. 266 ustawy "Prawo spétdzielcze" a takze z tytutu sktadek
cztonkowskich naleznych zwiazkowi rewizyjnemu, do ktorego spoétdzielnia nalezy.

4. Informacje koncowe:

a. wykaz zatacznikow

b. date podpisania protokétu przez Zarzad

c. potwierdzenie odbioru protokotu.

§14

1. Badania lustracyjne i ich wyniki uymowane sa (zapisywane) w protokdle w postaci
odpowiednio sformutowanych "ustalen lustracyjnych". Przez ustalenia lustracyjne nalezy
rozumie¢ zapis protokotu stwierdzajacy czy stan faktyczny w zakresie badanej sprawy jest
zgodny z zasadami legalnosci, rzetelnosci 1 gospodarnosci, a jezeli nie - to ktora z tych zasad,
zostala naruszona, jakie przyniosto to ujemne skutki, ich skalg i tendencjg, i kto ponosi za to
odpowiedzialnos¢.

2. Ustalenia lustracji powinny wynika¢ z dokumentow, ogledzin obiektéw i urzadzen oraz
o$wiadczen i1 wyjasnien ztozonych przez organy i pracownikéw spotdzielni.

3. Dokumenty i ich ewidencje¢ lustrator sprawdza pod wzgledem formalnym, rachunkowym i
merytorycznym, a w szczegdlnosci bada ich legalno$¢, kompletnos¢ i rzetelnosé¢
sporzadzenia.

4. Odpisy, wyciagi oraz kopie dokumentoéw sporzadzone dla potrzeb lustracji po§wiadcza
kierownik komorki organizacyjnej spotdzielni, w ktorej dokument si¢ znajduje. Zestawienia i
obliczenia wynikajace z dowodow i ksiag rachunkowych poswiadcza gldwny ksiggowy.

5. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci, przyczyn 1 okolicznosci ich powstania oraz ich
skutkéw, a w szczego6lnosci spowodowania szkod i strat (rowniez z tytutu nadzoru) nalezy
pobra¢ od odpowiednich 0so6b pisemne wyjasnienia.

6. Lustrator powotuje si¢ w protokdle na:

6.1. dowody rzeczowe

6.2. odpisy, wyciagi i kopie dokumentow (analizy ekonomiczne)

6.3. protokoty sprawdzenia stanu sktadnikow majatkowych (gotéwki, zapasow itp.), ogledzin
6.4. oswiadczenia i wyjasnienia zlozone na pisSmie

6.5. orzeczenia bieglych (rzeczoznawcow).

7. Lustrator obowiazany jest poda¢ w protokdle lustracji zastosowana metod¢ badan oraz
cechy badanych dokumentéw (nazwa, data, numer, pozycja ksiggowa itp.). W przypadku
badania wszystkich dowoddéw okreslonego rodzaju w danym okresie, wystarczy poda¢ cechy
pierwszego 1 ostatniego lub okres, za ktory je badano.

§ 15



1. Lustrator moze wnioskowac o komisyjne sprawdzenie stanu srodkéw pienigznych w kasie 1
innych sktadnikéw majatkowych spoétdzielni w obecnos$ci osoby odpowiedzialnej za
sprawdzane sktadniki majatkowe, a w razie jej nieobecnosci — komisji powotanej przez
zarzad.

2. Z czynnosci sprawdzenia stanu §rodkow pieni¢znych i innych sktadnikéw majatkowych
sporzadza si¢ oddzielne protokoty, ktére podpisuja: osoba odpowiedzialna za dane sktadniki
majatkowe oraz osoby obecne przy sprawdzaniu.

§16

1. Ustalenia lustracji nalezy formutowac¢ zwigzle i uyymowac je w protokole w grupach
tematycznych.

2. W protokole lustracji nie nalezy ujmowac wlasnych ocen. Lustrator powinien natomiast
podac¢ uchybienia jakie zostaly usunigte w trakcie lustracji.

3. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci nalezy:

3.1. okres$li¢ na czym one polegaja oraz poda¢ ich rozmiary i czgstotliwos$¢ ich wystepowania
3.2. wskaza¢ konkretne fakty (przyktady), przyczyny i okolicznos$ci ich powstania oraz
ujemne skutki, a w szczegdlnosci rozmiary spowodowanych szkdd i strat, a takze wskazac
osoby odpowiedzialne oraz wspotodpowiedzialne (réwniez z tytutu braku nadzoru) za
spowodowanie szkdd i strat, pobra¢ od nich pisemne wyjasnienia przyczyn i okolicznosci ich
powstania.

§17

1. W razie ujawnienia w toku czynnosci lustracyjnych czynéw noszacych znamiona
przestgpstwa $ciganych z urzedu, lustrator obowigzany jest:

1) zabezpieczy¢ dowody §wiadczace o podejrzeniu popeltnienia przestgpstwa

2) opracowac oddzielny protokot

3) powiadomi¢ zarzadzajacego lustracja.

2. W celu podjecia wlasciwego postepowania sporzadzony protokot lustrator przedktada
radzie nadzorczej 1 zarzadowi oraz zarzadzajacemu lustracje. Wniosek o ewentualne
skierowanie sprawy do organdéw $cigania organ zarzadzajacy lustracj¢ przekazuje do rady
nadzorczej, a gdy nieprawidtowosci dotycza zardwno cztonkdéw rady nadzorczej, jak i zarzadu
- organy S$cigania powiadamia zarzadzajacy lustracje.

3. Dowody zabezpiecza si¢ w sposob gwarantujacy ich nienaruszalno$¢ przez przechowanie
ich w lustrowanej spotdzielni w zabezpieczonym schowku lub pomieszczeniu, albo przez
opieczgtowanie i1 oddanie ich na przechowanie kierownikowi lub innemu pracownikowi
lustrowanej spotdzielni za pokwitowaniem, ktore dotacza si¢ do protokotu, o ktérym mowa w
§ 13. Z czynnosci zabezpieczenia dowodow lustrator sporzadza odrebny protokot zalaczajac
go do protokotu, o ktorym mowa w § 13.

4. W wyjatkowych i1 uzasadnionych sytuacjach zabezpieczenie dowoddéw moze rowniez
nastapi¢ w drodze protokolarnego ich zabrania przez lustratora i dotaczenia do protokoétu, o
ktérym mowa w § 13.

5. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawierac:

- nazwg 1 adres spoldzielni oraz imig¢ i nazwisko lustratora, ktory prowadzit lustracje

- imi¢ 1 nazwisko, stanowisko 1 adres osoby (0sob) podejrzanych o popetienie przestepstwa
- doktadny opis czynu posiadajacego cechy przestgpstwa z naswietleniem okolicznos$ci jego
popehnienia



- wysokos¢ szkody poniesionej przez spotdzielni¢ z podaniem sposobu, w jaki ja obliczono
- powotanie si¢ na dokumenty $wiadczace o podejrzeniu popetienia przestepstwa

- wskazanie przepisow, ktore zostaty naruszone

- wykaz dokumentoéw, odpisow i kserokopii stanowiacych zataczniki do tego protokotu

- podpisy zarzadu, lustratora i innych os6b uczestniczacych w lustracji.

6. W kazdym przypadku stwierdzenia, iz w spotdzielni zaistniaty fakty noszace znamiona
przestepstwa badz tez poniosta ona szkodg, lustrator jest obowiazany do przeprowadzenia
badan, czy wynikta sytuacja jest:

- skutkiem czynéw ze strony cztonkoéw zarzadu, rady nadzorczej lub innych oséb petnigcych
funkcje kierownicze

- zwiazana z zaniechaniem obowiazkow nadzoru i kontroli stwarzajacym okolicznosci
sprzyjajace jej powstaniu.

7. W stosunku do 0s6b winnych czynéw badz zaniechania, o ktorych mowa w pkt 6,
zarzadzajacy lustracje, zaleznie od okolicznos$ci sprawy, powinien:

- wystapi¢ do wlasciwych organéw samorzadowych o wyciagnigcie konsekwencji
organizacyjnych, stuzbowych lub materialnych, zgodnie z postanowieniem art. 58 ustawy
"Prawo spotdzielcze"

- w przypadku stwierdzenia zaniedban w nadzorze badz podejmowanych dziataniach
noszacych znamiona przestgpstw ze strony osob bgdacych cztonkami organow
samorzadowych spotdzielni a zmierzajacych do powstania badz juz zaistniatych szkod dla
spotdzielni podja¢ czynnosci zmierzajace do wykorzystania przepisow okreslonych w czgsci
IT A przepisy karne ustawy "Prawo spotdzielcze".

8. Jesli w toku lustracji lustrator dokona ustalen dotyczacych postgpowania 0so6b nie bedacych
cztonkami ani pracownikami spotdzielni, nasuwajacych podejrzenie popetnienia
przestepstwa, powinien w trakcie lustracji sporzadzi¢ w tej sprawie informacj¢ lustracyjna
zawierajaca szczegotowy opis czynu noszacego znamiona przestepstwa i okolicznosci jego
popehienia. Informacjg tg, niezwlocznie po jej sporzadzeniu, lustrator przedktada radzie
nadzorczej 1 zarzadowi spotdzielni oraz zarzadzajacemu lustracje celem podjecia decyzji w
sprawie przestania powiadomienia o podejrzeniu dokonania przestgpstwa wlasciwemu
organowi $cigania.

§18

1. Protokot lustracyjny podpisuja lustrator, zarzad 1 gtowny ksiggowy, ewentualnie likwidator
w sytuacji, gdy spotdzielnia jest w likwidacji. Cztonkowie rady nadzorczej, ktorzy
uczestniczyli wylacznie w czynnosciach udokumentowanych odregbnymi protokotami
stanowiacymi zatacznik do protokotu lustracji, podpisuja tylko te zataczniki.

2. Podpisy o0s6b reprezentujacych spotdzielni¢ powinny by¢ ztozone pod klauzula: "Do
stwierdzen zawartych w protokole lustracji zastrzezen nie wnosimy" lub "Do stwierdzen
zawartych w protokole lustracji wniesiemy zastrzezenia w terminie 7 dni od daty otrzymania
protokotu”.

3. -

3.1. Jezeli po zapoznaniu sig z trescia sporzadzonego protokotu, przed jego podpisaniem
przez zarzad, ztozone zostang umotywowane zastrzezenia do konkretnych sformutowan i
danych zawartych w protokole, lustrator jest obowiazany dodatkowo je zbadaé i w
uzasadnionych przypadkach dokona¢ w tresci protokotu ewentualnych zmian i uzupetnien.
3.2. W sytuacjach, kiedy po dokonaniu uzupetniajacych badan lustracyjnych zarzad nadal
odmawia podpisania protokoétu z lustracji, protokot ten pod data stwierdzajaca zakonczenie
badan lustracyjnych podpisuje lustrator, a postgpowanie polustracyjne zostaje wszczete w



trybie 1 na zasadach okreslonych niniejsza instrukcja.

3.3. O odmowie podpisania protokotu przez zarzad i jej przyczynach, lustrator zamieszcza w
protokole stosowna informacjg.

4. Zarzad spoidzielni po otrzymaniu protokotu lustracji powinien niezwtocznie podjaé we
wiasnym zakresie $rodki dla usunigcia udokumentowanych w protokole uchybien, zaniedban i
nieprawidlowosci.

5. Protokét ma moc dokumentu urzegdowego.

6. Zarzad obowiazany jest na zadanie cztonka spétdzielni udostepni¢ mu do wgladu protokot
lustracji oraz wnioski polustracyjne a takze informacjg o ich realizacji.

§19

Przeprowadzenie lustracji lustrator wpisuje do ksiazki kontroli prowadzonej przez
spotdzielnig.

I11. Postepowanie polustracyjne
§20

1. Celem postgpowania polustracyjnego jest wyeliminowanie stwierdzonych
nieprawidlowosci, usprawnienie dziatalno$ci spotdzielni i uniknigcie w przysztosci
powtarzania si¢ stwierdzonych bledow i1 niedociagnig¢.

2. Postgpowanie polustracyjne obejmuje zorganizowanie po zakonczeniu lustracji posiedzenia
rady nadzorczej w celu przedstawienia wynikéw lustracji oraz wnioskéw polustracyjnych
organu zarzadzajacego lustracje.

§21

1. W posiedzeniu rady nadzorczej, na ktorym prezentowane przez lustratora sa wyniki
lustracji, uczestnicza cztonkowie zarzadu i inne osoby zaproszone przez rad¢ nadzorcza. W
posiedzeniu uczestniczy¢ moga réwniez przedstawiciele zwiazku rewizyjnego zarzadzajacego
lustracj¢ lub Krajowej Rady Spotdzielczej. Omdwienie to powinno si¢ odby¢ na najblizszym
posiedzeniu rady nadzorczej, nie p6zniej jednak niz 30 dni po zakonczeniu lustracji.

2. Posiedzenie rady nadzorczej (konferencja polustracyjna) powinno by¢ przez spotdzielnig
protokotowane.

3. Przeprowadzajacy lustracje spoldzielni, zwiazek rewizyjny badz Krajowa Rada
Spoéltdzielcza obowiazane sa na podstawie protokotu lustracji sporzadzic i przekazaé
zarzadowi i radzie nadzorczej zlustrowanej spotdzielni w terminie 30 dni od zakoficzenia
badan lustracyjnych synteze¢ ustalen lustracji oraz wnioski polustracyjne.

4. Zarzad sp6ldzielni obowiazany jest zamiesci¢ w porzadku obrad najblizszego walnego
zgromadzenia czlonkdéw (Zebrania Przedstawicieli) informacje¢ o wnioskach wynikajacych z
protokétu przeprowadzonej lustracji dziatalnosci spotdzielni. Wnioski z przeprowadzone;j
lustracji przedstawiane sa przez rad¢ nadzorcza.

5. Zarzad obowiazany jest corocznie przekazywacé podmiotowi przeprowadzajacemu lustracjg
1 walnemu zgromadzeniu (zebraniu przedstawicieli cztonkéw) informacje o realizacji
wnioskéw polustracyjnych.



§22

1. W uzasadnionych przypadkach Spétdzielnia moze wystapi¢ z wnioskiem o korekte tresci
przekazanych jej przez podmiot przeprowadzajacy lustracje wnioskow polustracyjnych.

2. Zarzadzajacy lustracje po przeprowadzeniu postgpowania sprawdzajacego dokonuje zmian
1 korekt tresci wnioskéw polustracyjnych, badz nie uwzglednia wniosku spétdzielni.

3. O wynikach postgpowania sprawdzajacego podmiot przeprowadzajacy lustracj¢ przesyta
decyzj¢ wraz z uzasadnieniem w terminie 21 dni od daty ztozenia wniosku.

§ 23

Niniejsza instrukcja ma zastosowanie do lustracji spétdzielni zaréwno czynnych gospodarczo,
jak i w likwidacji.



